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REFERANS STRATEJIK BIRIM/ALT BIRIM HEDEFI RISKE VERILEN CEVAPLAR: MEVCUT KONTROLLER RISK DEGISIM (RISK Riske verilecek cevaplar: Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Baslangig Riskin
SIRANO  [NO HEDEFLER SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP ETKi  |OLASILIK | PUANI YONU) Tarihi Sahibi Agiklamalar
Maas ve yolluk Risk 1: Kamu zarari olusmasi
3 $ VO yo Uk . ) ) e Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
I tahakkuk siireci Yapilan islemlerin kontroliiniin yapilmasi ve Mazslart ddenen personelin emekli kesenck primleri cevap yontemleri uygulandiginda risk
s S islemlerinin verimli bir|  Maas ve Yolluk Odeme Siireci | Riskin Sebebi: Maaslart yapilan personelin szlm us e yapimas 7 3 21 siiresi igerisinde kesenek bilgi sistemine yiiklenmekte ve komfolyahma almafk isteniglen .
E sekilde emekli keseneklerinin, kesenek bilgi sistemi ve b . gonderilmektedir.(Onleyici kontroller) K lecekti
& sonuglandirilmast e-bildirge sisteminden siiresi iginde skoruna gekilecekir.
gonderilmemesi
Risk 2: Personel ozliik islerinin takip
edilmemesi, eksik veya hatall
Maas ve yolluk raporlanmasi, ihmal ve maas Evraklarn ilgili kisiye teblig edilmesine, gerek elden
g lahalzkuky:iireci giincellemelerinin yapilmasi i¢in personel gerekse EBYS sistemi araciligi ile dikkat edilmekte, Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
o o) . L A “ .. |biriminden veri akisinin zamaninda Idari Kontroller yapilarak evrak akis siirelerine giinlii resmi evraklarin zamaninda teslim edilmesi i¢in cevap yontemleri uygulandiginda risk
S = islemlerinin verimli bir| ~ Maas ve Yolluk Odeme Siireci N 6 2 12 . P : e
S s sekilde yapilmamasi uyulmasi saglanir personel uyarilmakta ve azami 6zen gosterilmekte dir. kontrol altina almarak istenilen risk
2 \ Birimimizde bu konuyla ilgili sorun yasanmamaktadir. skoruna gekilecektir.
= sonuglandinlmasi Riskin Sebebi: Maaslari yapilan personelin (Onleyici ve dﬁzelliciykonfo]]er) ¥ ¢
raporu, izini ve terfilerinin siiresi i¢inde 4
Tahakkuk birimine gonderilmemesi
Risk 3 : Tiiketim ve demirbas malzeme
ihtiya¢larimin zamanminda teslim
Taginur Isleml edilmeme: . . . . Belirl /ek/kaldurila
8. :1;111.111 $ em. en.nu? B S cdimemesl, Lo s g . Ayniyat deposunda eksik malzemeler igin gerekli e enuen yen e. . dnv .
@ o siirecinin verimli bir Tagmirlarin M Takibi, Ayniyat dep i eksikliklerin e . cevap yontemleri uygulandiginda risk
S = Kild Zi ¢ fslemleri Siireci Riskin Sebebi : Avnivat d L N X 3 3 birimlerle zamaninda yazismalarin yapilmasi ve temin Kontrol alt i K istenilen risk
sekilde immet Islemleri Stireci s : i S A ontrol altina aliarak istenilen ris|
= s $ lgv "? c ve 1+ Ayniyat dep edilmesi igin personel uyarilmaktadir. (Onleyici kontrol) N .
7]
z sonuglandirilmast eksikliklerin zamaminda sayiminin skoruna gekilecektir.
yapilmamas1 hizmete yonelik yeterli sayida
tespit ve temin edilmemesi
< Casmur Islemierin Risk 4 : Kamu zarart Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
=3 ‘aginir Islemlerinin . . L . .
< . s . $ P S Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan Kontrollerin ehil kisilerce yapilmas: ve kontrol edilerek cevap yontemleri
<+ o siirecinin verimli bir Tasirlarin Muhafazasi, Takibi, lart ke | ederck teslim almak. kesin kabul 7 4 28 d 1 bu konud: ) 1 Imak landizinda risk k L al
S = sckilde Zimmet Islemleri Siireci Riskin Sebebi: Taginir mallanni sayarak ve tagimirlart kontrol ederek teslim almak, kesin kabulu lepoya alinmast bu konuda personel uyarilmakta ve uygulandiginda risk kontrol altina
% sonuglanditilmast Kkontrol ederek teslim ve depoya Imad: verilmesini 6nlemek. azami 6zen gosterilmektedir. (Onleyici kontroller) a]m‘arak iétenilen risk skoruna
gerlestirilmemesi gekilecektir.
Risk 5 : Kamu zararima sebebiyet verme
w i . . .
=] Tasir Islemlerinin . L. . Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
< - - . - . A t depos kli kontroller zamaninda X .
v > siirecinin verimli bir Tasirlarin Muhafazasi, Takibi, Gerekli tedbirlerin zamaninda alinarak, depo ile yoiyat Geposu iei g§r§ 1 on TO e .zdm‘mm 4 cevap yontemleri uygulandiginda risk
=] I P 8 4 32 apilarak malzemeler igin gerekli tebdirler alinmaktadir. Py Ve <
< E sekilde Zimmet Islemleri Stireci Riskin Sebebi : Tasinirlarin yangina, eksikliklerin amirlere bildirilmesi E’Tle)s it edici ve dnle ; kognlmller) : kontrol altia almarak istenilen risk
a sonuglandirilmast 1slanmaya, bozulmaya, galinmaya ve vb. P o skoruna gekilecektir.
tehlikere kars1 6nlem alinmamasi
Risk 6 : Cezai islem, mevzuata uygunluk . .
© T fslemlerini Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
S ‘aginir Islemlerinin RN, .
3 :ii:ecinir?verimli bir Tagmirlarin Muhafazasi, Takibi Tagmr ile iligli belge ve cetvellerin mevzuata Hazirlayan personelin bilingli olmasi, mevzuata uygun cevap ybntemleri
S g o 5 . : ~o. 777 |Riskin Sebebi : Taginir kayit islemleri ile ilgili 5 - 8 8 ~ 5 3 i islem yapmasi igin gerekli tedbirler alinmaktadir. uygulandiginda risk kontrol altina
< s sekilde Zimmet Islemleri Stireci . . uygunlugu ve zamaninda hazirlanmasi saglamak. A L I .
2 olarak diizenelenen belge ve cetvellerin (Onleyici kontroller) alinarak istenilen risk skoruna
z sonuglandirilmast . - ) .
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunun gekilecektir.
kontrol edilmemesi
Risk 7: Kamu Zarari
S Tagmnir Islemlerinin Kayittan diisiim islemlerinin mevzuata uygun ve o L . Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
= g siirecinin verimli bir T . Riskin Sebebi : Bolimlerin ve kisilerin talebi | jizenli bir sekilde yapilmast igin gerekli tedbirlerin K__ay“fa“ Lj.lusur’llccck r.na]zcmclcnn cins ve mlkl:f\r]annm cevap yontemleri uygulandiginda risk
E z sekilde Kayitlardan Distim Islemleri | dogrultusunda kaytlan disiiriilecek alinmas1, harcama yetkilisinin emri dogrultusunda 5 3 » diizglin bir sekilde belirlenmesi i¢in gerekli tedbirler kontrol altina alnarak istenilen risk
2 sonuglandirilmast malzemelerin kontroliiniin yapilmamasi, islem yapilmas1. alnmaktadir. (Onleyici ve tespit edici kontroller) skoruna gekilecektir.
kayittan diistiriilen malzemelerin hurda ayirma
birimine teslim edilmemesi
Risk 8: Kamu zarari olusmasi ihtiyag tespitinin dogru yapilmast igin Tasinir istek
belgesi ile talepler aliir, Taginir kayit ve Taginir kontrol
yetkilisi tarafindan talep edilen tasinirlarin depo
ihtivaclarn hizlt ve mevecutlarindaki durumu kontrol edilir. (Onleyici kontrol) Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
elii: bir sekilde ihtiyaglarm tespitinin zamaninda yapilmastni Harcama yetkilisince biri bagkan biri isin uzmani olmasi cevap yontemleri
5 5 Dogrudan Temin Siireci L . - saglamak, malzemeler komisyonca teslim alindiktan 8 3 24 kaydiyla en az ti¢ kisiden olusan ve yedeklerin de oldugu uygulandiginda risk kontrol altina
- karsilanmastnin Riskin Sebebi : Intiyag duyulmadig halde sonra 6deme evraklarmin hazirlanmasini saglamak. “Muayene ve Kabul Komisyonu”nu gérevlendirir. alnarak istenilen risk skoruna
saglanmasi alima karar verilmesi, malzemenin tamami ¢ e Y Y 8

teslim alinmadan 6deme yapilmast

Komisyon, say1 ve nevi Harcama talimatinda belirtilen
mallari 6lgerek veya sayarak teslim alir ve buna iliskin
tutana@i diizenleyip komisyonca imzalar. (Tespit edici
kontrol)

cekilecektir.
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REFERANS STRATEJIK BIRIM/ALT BIRIM HEDEFi RISKE VERILEN CEVAPLAR: MEVCUT KONTROLLER RISK DEGISIM (RISK Riske verilecek cevaplar: Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Baslangig Riskin
SIRANO  [NO HEDEFLER SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP ETKi  |OLASILIK | PUANI YONU) Tarihi Sahibi Agiklamalar
Risk 9: Satin alma siirecinin uzamas is,
» zaman ve emek kaybi - P . Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Ihtiyaglarin hizli ve . N Harcama siirecinde gorevli personellerin ve . .
. . Tahakkuk personeli tarafindan hazirlanan evraklarmn . e . . . cevap yontemleri
o etkin bir sekilde - o - . Gergeklestirme gorevlisinin her bir safhadaki kontrollerin N .
S Dogrudan Temin Stireci L . P B kontroliiniin yapildiktan sonra imza asamasina 6 3 18 - L. . . - .. uygulandiginda risk kontrol altina
< kargilanmasinin Riskin Sebebi: Evraklardaki bilgilerin eksik ve B PR saglikl yapilmasi i¢in gerekli tedbirler alinir. (Onleyici, P .
- . X . A gegilmesi saglanir. P L alinarak istenilen risk skoruna
saglanmast hatali olmasi, 6deme emri belgesindeki biitge tespit edici ve diizeltici kontroller) ekilecektir
tertibinde ve hesaplarin hatali yapilmasi ¢ :
Risk 10 : Belge gizliliginin ihlal edilmesi Sorumlu personelin bilingli olmas1, mevzuata uygun Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Evrak islemleri Resmi yazilarin zamaninda ve muhatabina islem yapmasi evralarin ilgili kisiye teblig edilmesi, cevap yontemleri
s siirecinin verimli bir Personel Yazi Isleri Sireci L . . gonderilmesi icin kontrollerin 6nceden yapilarak 9 4 36 gerek elden gerek EBY S'den dikkat edilmesi i¢in gerekli uygulandiginda risk kontrol altna
e . . . Riskin Sebebi : Resmi yazilari havale ederken | _.. . . A .. L P .
sekilde yiiriitiilmesi . 8 . siirelere uyulmasinin saglanmasi tedbirler alinmaktadir. (Onleyici ve tespit edici alinarak istenilen risk skoruna
sadece muhatabina gonderilmemesi yada yanhs . .
o B ) kontroller) cekilecektir.
kisiye havale edilmesi
Risk 11 : Hak kayb1 Resmi yazilarin zamaninda muhatabina gonderilmesi Sorumlu personelin bilingli olmasi, mevzuata uygun Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Evrak islemleri , otomasyon sisiteminden gorevli lin de iglem yapmasi i¢in birimde ¢alisanlar uyarild: islemler cevap yontemleri
g siirecinin verimli bir Personel Yazi Isleri Siireci Riskin Sebebi : F izin, gorevlendirme, da evraklari sisteme girmesi i¢in 9 4 36 sirast ile otomasyon sistemine {amanmda girilmesi iin uygulandiginda risk kontrol altina
sekilde yiiriitiilmesi rapor gibi evraklarnin otomasyon sistemine kon‘tmllerin onceden yapilarak siirelere uyulmasinin gerekli tedbirler alinmaktadir.(Onleyici ve diizeltici alm.arak iétenilen risk skoruna
sireci igerisinde giris kontroller) ¢ekilecektir.
Risk 12 : Hak kaybx, itibar kayb:
P PR Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
. . Gorev siiresi uzatilmasina en az 1 ay kala 6gretim R . .
Evrak islemleri P . Sorumlu personelin bilingli olmasi, mevzuata uygun cevap yontemleri
2 siirecinin verimli bir Boliim Sekreterligi Sireci 5 clemaninin bilgilendirilmes, dilekge ve evraklanimn |, 3 12 islem yapmas! igin gerekli tedbirler uygulandiginda risk kontrol altina
e Kilde viiriitiilmesi € Riskin Sebebi : Ogretim elemanlarmin gorev | teslim edilip siire uzatimma iliskin Yonetim Kurulu - 5] Ykpd (_)‘P] eer diizeltici ke 1 ]yg K - ilen risk sk
sekilde yiiriitiilmesi silrelerinin uzatilmamas1, evrak yoniinden Kararinn ilgili birimlere iletilmesi alinmaktadir.(Onleyici ve diizeltici kontroller) alinaral ls.lcm en risk skoruna
stirenin dolmast gekilecektir.
Risk 13: Gorevin aksamasi
. S . Belirl i/ek/kaldinlz
" S . Kadro takip ¢aligmalar siirecini etkin bir sekilde e enﬂen yen e. aidiman
Ki ici hedefleri Yiiksekokulun idari birimlerinde kadro ¢alismalarint énetmeleri Ik I inimize etmek ici cevap yontemleri
urum igi hedeflerin - . iski i - Yiiks islevisi ile ileili - . . netmeleri ve personel kayiplarini minimize etmek igin .
e m,f‘mmm Yiiksekokul Sekreterligi Siireci | Riskin Sebebi : Yitksekokulun isleyisi ile ilgili |yapmak, personel eksikligi olan birimler igin 8 4 32 ymk“ : edbm;almmakm;‘i’(()nle e dicf uygulandiginda risk kontrol altna
saglanmas kadro takip galismalarini yapmak, gorevden | rekorliik birimi ile goriisiliip taleplerin iletilmesi 8 Y P alinarak istenilen risk skoruna
ayrilan personelin yerine gorevlendirilme kontroller) gekilecektir.
yapilmamast
Risk 14: Evraklara zamaninda
ulasilamamast Arsivleme islemlerinin standart dosya planina uygun Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Kurum ici hedeflerin Her yil birimlerin standart dosya planina uygun olarak yapilmas1 ve yazilarin uygun dosyalara takilmast cevap yontemleri
g sa“lganmam Arsivleme siireci Riskin Sebebi : Standart dosya planindaki ivleme yapmalarini saglamak ve bu konuda 4 2 dolayisiyla istenilen evraklara kolayca ulagilmasinin uygulandiginda risk kontrol altina
2 dosya na uygun dosya mevzuat bilgilendirmesi 1 saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinmaktadir. (Tespit alinarak istenilen risk skoruna
yazilan yazilara uygun dosya numarasi edici ve onleyici kontroller) ekilecektir.
verilmemesi
Risk 15: Egitim-6gretimde aksakhklar . .
. P . Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
e . Kadro takip galigmalar siirecini etkin bir sekilde . .
Kurum i¢i hedeflerin Her il tiim boliimlerin kadro galismalarim onetmeleri ve gretim elemani kayiplarini minimize cevap yontemleri
Z urum ¢ Ogretim Elemanlan Kadro Siireci  [Riskin Sebebi : Boliimlere ait kadro yapmalart ve miidiirliik araciligyla rektorlik 9 3 27 yonetmel gretim Viplarint minim uygulandsginda risk kontrol altina
< saglanmasi e . . S P . etmek i¢in gerekli tedbirler alinmaktadir (Onleyici ve I .
ihtiyaglarinin zamaninda belirlenmemesi birimine taleplerin iletilmesi L alinarak istenilen risk skoruna
A o . tespit edici kontroller) . .
Rektorliige kadro ihtiyaci taleplerinin gekilecektir.
iletilmemesi
Risk 16: Hak kayb1 . .
) P . - Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
P B - . Tlgili kisilere s6zlii olarak bilgilendirme yapilarak . .
Ozliik haklarinin Ilgili kisinin gorev siiresi uzatilmas: talebi varsa en . - cevap yontemleri
© . . " A . . . L . talebinin olup olmadig1 varsa yazili olarak basvuru N .
= zamaninda yerine | 2547'nin 13/b Géorevlendirme Siireci [ o - R, PP, az bir ay 6nce talebini yazil olarak bildirmesi 3 2 R - R uygulandiginda risk kontrol altina
< . . Riskin Sebebi : Gorev siiresi bitiminden en az . yapmast gerektigi bildirilir. (Onleyici ve tespit edici I .
getirilmesi. - P o . . - | gerekmektedir. alinarak istenilen risk skoruna
bir ay 6nce gorev siiresi uzatilmasmnin istendigi kontrol) N i
¢ekilecektir.
halde bagvuru yapmamast
Risk 17: Egitim-Ogretim siirecinin
faaliyetlerinin toplam aksamast . Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
veverinin top o . flgili bliim baskanliklarindan talep edilerek 1 ay e yenve
kalite yonetimi . . Her egitim 6gretim donemi igin 1 ay 6nceden Lo . . s cevap yontemleri
= siiregleri 2547nin (40-a-b-c-d) Maddeleri Grevlendirme siirecinin ve yazismalarmin 4 5 20 igerisinde gorevlendirmeye dair ynetim kurulu uygulandiginda risk kontrol altina
= ) ; ¢ c s o mee s vl i ve yazi TR S
< - o . Geregi Gorevlendirme Sireci Riskin Sebebi : l?g.mm (?grclln1 p}amna uygun & Yo yazis kararlarinin alinarak gerekli birimlere iletilmesi Ve gtna rist .
dogrultusunda olarak gorevlendirilmesi talep edilen 6gretim | baslatilmast gerekmektedir. saglanmaktadir .( Onleyici kontrol) alinarak istenilen risk skoruna
siirdiiriilmesinin elemanlarimin gorevlendirilmelerinin geg gekilecektir.
saglanmasi. yapilmast
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